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BIiRINCi BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amacg

Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli orgiin ve resmi ortaokullar,
imam-hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk,
sosyal yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslar diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiiriirliige giren Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlar
Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi ile Milli Egitim
Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlari Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar:Bu talimatnamede gegen;
Bakanhk: Milli Egitim Bakanligini,
Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklari giinlerle sinirli olmak iizere,
yatili 6grencilerin egitim-6gretim ve gézetimleri ile ilgili is ve islemleri yiiriiten 6gretmeni,
Etiit: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya ndbetci belletici Ogretmenin gdzetimi ve
denetimi altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme
ve benzeri etkinlikleri gerceklestirmeleri igin hafta i¢i okul yOnetimince en az iki ders saati
olmak iizere belirlenen ¢alisma saatlerini,
Evci oOgrenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul ydnetimince
kalmasina izin verilen 6grenciyi,
Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmeni,
Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goren ogrencilerin barinma, beslenme, etiit ve
diger sosyal ihtiya¢larinin karsilandig yeri,
Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.

IKiNCi BOLUM

Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi:
Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak &grencilerin yanlarinda
getirmesi tavsiye edilen malzemeler asagida belirtilmistir.
1. Pijama veya gecelik
2. Banyo ve el havlusu
3. Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift
4. Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift
5. Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar
6. Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, sampuan, tirnak
makasi vb.)
7. Yeteri kadar elbise askist
8. Ogrencinin diizenli olarak kullanmas1 gereken ilaglar (raporu ile beraber)

UCUNCU BOLUM

Ogrencilerin Uyacag Kurallar
Yatili okullarda kalan Ogrenciler toplu yasam ortamlarinda uygulanan tiim kurallara uymak
zorundadir. Hi¢ kimse bireylere ayricalik saglayan kisisel taleplerde bulunamaz. Yatililig: kabul eden
her 6grenci okulun vizyon ve misyonundaki genel ilkelerin gergeklesmesi belirlenen asagida kurallara



uymak zorundadir. Uymadig takdirde ortadgretim kurumu disiplin yonetmelikleriyle ilgili maddeler
dogrultusunda islem yapilacaktir. Ogrencilerin goriis, istek ve pansiyonumuzun genel kosullar
dogrultusunda belirlenen kurallar asagida belirtilmistir.
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Ogrenciler pansiyon zaman ¢izelgesine uyar.
Ogrenciler, zaman cizelgesinde belirtilen saatlerde kendileri igin belirlenen yerlerde
etiitlere katilir. Hicbir 6grenci idarenin izni olmaksizin etiit sinifin1 degistiremez.

Belirlenen saatler diginda etiit yapmak isteyen Ogrenciler yoklamalarin1 verdikten
sonra, belletici veya nobetci belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha dnce belirlenen uygun
yerlerde calisabilir.

Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

Evci iznine ¢ikan 6grenci velisinin dilekgesi dogrultusunda Pazar aksami dénecekler igin saat
17:00 a kadar, Pazartesi donecekler ise sabah ilk ders saatinde okulda bulunacak sekilde
pansiyona doniis yapar.

Ogrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul yonetiminin izni ile
degistirebilir.

Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen yerlerde ve
kurallara uygun olarak kullamlir. Ogrenciler iitii icin camasir odasim kullanacaklardir.

Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat
eder.

Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.

. Ogrenciler ziyaretci goriismelerini 16:30 ile 22:00 arasinda ziyaretgi odasinda nébetgi

Ogretmenin gozetiminde yaparlar. Etiit saatlerinde acil olmadigi miiddetce ziyaretgi
gorlismelerine izin verilmez.

Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul ydnetimince belirlenen talimatlara uyar.

Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan oOgrenci en
kisa siirede yoklamasini belletici veya nobetgi belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta
ya da raporlu &grencilerin yoklamalar1 belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen tarafindan
revirde yoklamalar1 alinir.

Yatili Ogrencilere pansiyonda nobet goérevi verilir. Ortadgretim Ogrencilerinin nobet
gorevi Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore, ortaokul
ve imam-hatip ortaokulu 6grencilerinin nobet gorevi ise Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi
Egitim ve ilkogretim Kurumlar1 Yonetmeliginin ilgili maddelerine gére yiiriitiiliir.

Pansiyonda bagkalarini rahatsiz edecek sekilde yiiksek sesle konusmaz.

Pansiyonu ve g¢evresini kirletmez.

Ogretmen veya okul yonetimi tarafindan verilen ddevleri ve gorevleri yapar.

Kilik-kryafet yonetmeligine uyar.

Okulda, pansiyonda sigara igmez.

Bagkasina ait egyay1 sahibinin izni olmadan almamak veya kullanmaz.

Duvarlari, siralar kirletmemez.

Derslere,  torenlere,  etiitlere, diger  egitici  ¢alismalara, smavlara, atdlye,
laboratuar ve uygulama galismalarina zamaninda Katilir, , ge¢ kalmaz, bulundugu ortami terk
etmez.

Pansiyon iginde veya disinda yoneticilere, Ogretmenlere, arkadaslarina ve okulun diger
personeline saygili, kibar ve anlayish davranir.

Ders, etiit, ders dis1 faaliyetlerin akigini1 ve diizenini bozacak davranislarda bulunmaz.

Kisileri veya gruplari; dil, irk, cinsiyet, siyasi diisiince, felsefi inang, din ve mezheplerine
gbre ayirmayi, kotiilemeyi amaclayan davraniglarda bulunmaz.

Gece izinsiz ve dziirsiiz disarida kalmaz.

Yasaklanmis her tirlii yaymi okula, okula bagli yerlere sokmamak veya yaninda
bulundurmaz.

Kisisel durumu ve adresi ile ilgili bilgileri idareye tam ve dogru olarak bildirir.

Okulla ilisigi olmayan kimseleri okulda veya okula ait yerlerde barmdirmaz.

Okulca verilen kimlik kartinda veya baska belgelerde degisiklik yapmaz, sahte belge
diizenlemez, iizerinde degisiklik yapilmis belgeleri  kullanmaz, bu belgelerin
sagladig1 haklardan baskalarini yararlandirmaz.



30. Yasaklanmig kitap, dergi, brosiir, gazete, bildiri, beyanname, ilan ve benzerlerini
dagitmaz, duvarlara ve  diger yerlere asmaz, yapistrmaz, okul  arag
ve gereclerini bu amaglar i¢in kullanmaz, bu gibi durumlart okul idaresine bildirir, okulun
bina, eklenti ve donamimlarimi, okula ait tagimir veya tasginmaz mallarimi tahrip
etmez.

31. Kisisel islerini bagka arkadaslarina yaptirmaz,

32. Her Ogrenci sabah zamaninda uyanmak ig¢in her tirli tedbiri alacaktir. (Saatini veya
telefonunu kuracaktir, yatma saatini kendi yorgunluguna gore okul idaresinin belirledigi
zaman dilimine gore ayarlayacak.)

33. Belletici  6gretmenlere karst engel, zorluk g¢ikarilmamali, belletici 6gretmenlerin isleri
kolaylastirilmalidir.

34. Aksamlari, pansiyona disaridan yiyecek ve i¢ecek istenmeyecektir.

35. Pansiyon odalar1 sabah saat 08.00’den sonra Kkilitlenecektir. Giinliik gerekli olan Kitap,
defter, esofman v.s. hazirlanilip sabah yaniniza alinarak odalarda unutulmayacaktir.

36. Pansiyona ait esya ve mefrusatin yerini degistirmemelidir.

37. Pansiyon iginde laubali hareketlerde bulunmamali ve yatakhaneler disinda pijama ile
dolagsmamalidir.

38. Temizlige dikkat etmeli ve her giin yatagini diizeltmelidir.

39. Yemekhane diginda yiyecek maddesi bulundurmamali ve yememelidir.

40. Bagkasinin egyasini izinsiz kullanmamalidir.

41. Dolaplarini, yatakhane dolap yerlesim plani ve kullanma talimatina uygun kullanmalidir.

42. Pansiyon idaresinden izin almadan pansiyondan ayrilmamalidir. Pansiyon yetkililerinden
izinsiz ziyaretgi kabul etmemelidir.

43. Biitiin dgrencilerimiz okulumuzun ilgili birimlerinde asili olan yonerge ve talimatnamelere
uymak zorundadir.

44, Oziirsiiz devamsizlik yapmak yasak ve disiplin sugudur.

45. Okul miidiirliigiince konulan kurallara uymak zorundadir.

DORDUNCU BOLUM
Etiit Saatlerinin Degerlendirilmesi

1. Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders aragc ve geregleriyle kendileri igin ayrilmis
etiit siiflarinda bulunmalart saglanir. Ogrenciler simf diizeylerine gore ayarlanan siniflarda
etiitlerini yaparlar. Hasta olan 6grenciler revirde istirahat eder ve etiitte katilmazlar.

2. Tum 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla yiikiimliidiir. Etiit saatleri su sekildedir. 1.

Etiit: 19:00 ile 20:00 aras1 2. Etiit: 20:15 ile 21:15 arasidir. Etiit saatlerinden sonra 6zellikle 12.

Swmiflar olmak tizere ¢aligmak isteyen Ogrenciler kurallara uymak kosulu ile etiit siniflarinda

caligmaya devam edebilirler.

3. Belletici Ogretmenler ve nobetgi belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar

alinir.

4. Etiit esnasinda 6grenciler cep telefonu ve diger teknolojik araglart kullanamazlar ve etiit sinifina

getirilmesi yasaktir. Etiit sinifina cep telefonu getiren 6grenci ile ilgili gerekli islemler yapilir.

5. Etiitlerde dgrencilerin birbirini rahatsiz etmeden ¢aligma yapmalari saglanir.

6. Ertesi giin egitim ve Ogretim oldugunda etiit yapilir. Diger hallerde etiit yapmak
zorunlu degildir.

7. Etiit saatleri disinda mevzuata uygun sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklerde yer almak
isteyen Ogrencilere izin verilir.

8. Belletici 6gretmen ve nobetci belletici Ggretmenler etiitler esnasinda siirekli siniflari
denetleyeceklerdir. Etiitlerde dgrencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir ¢aligma yapmasini saglamak igin
ogrencilerle ayr ayn ilgilenip, hangi derslere calisildig1 gézlenir.

9. Etiut siiresince etiit smiflarindan ¢ikilmasina ve koridorlarda gezilmesine miisaade
edilmeyecektir.

10. Yoklamaya ge¢ kalan veya etiide girmeyen O6grenci mazeretini ndbet¢i Ogretmene iletir,
nébet¢i Ogretmen mazeretin durumuna gore ilgili Ogrenci hakkinda rapor diizenler ya da



mazeretini kabul eder. Mazeretsiz etiide ge¢ kalan veya girmeyen oOgrenci disiplin
kuruluna sevk edilir. Bu durum ailesine bildirilir.

BESINCI BOLUM
Barinma
a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi:
1. Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda
barindirilmalarina ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilir.
2. Yanyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden
Ogrencilerden barmma ihtiyaci olan gilindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon
iicretinin merkezi yOnetim biitce kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti iizerinden
hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.
3. Pansiyonda kalacak  Ogrenci sayisinin  elliden az  olmasi  halinde  okul
miidiirliiklerince ders kesiminden en az bir ay dnce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatililik
ve bursluluk komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin
barmmalar1 ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmalar1 saglanir.
4. Ogrencilerin yariyll ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatiliik ve
bursluluk komisyonunca hazirlanan programlara gore yiiriitiiliir.

b) Pansiyonda Barinma:

1. Milli Egitim Bakanhgma Bagli Resmi Okullarda Yatililikk, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hiikmii
sakl1
kalmak iizere, pansiyonlarda Bakanlik¢a izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklar
giinlerde belletici veya nobetci belletici dgretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak
bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda
gelen
ogrenciler, 6grencilerden sorumlu olan gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim-6gretim
faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin onayina bagl olarak okul pansiyon {icretinin
merkezi yonetim biitge kanununda belirlenen miktarin gilinliik maliyeti iizerinden hesaplanan
bedelini 6demek kaydiyla gegici olarak baridirilabilir.

2. Okul midirii tarafindan milli egitim midirligine bilgi  verilmesi kaydiyla,
okula davet edilen veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki glinii gegmemek iizere,
Ogrencilerin barindiklart mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan {icretsiz
olarak yararlandirilabilir. Pansiyonumuzda bu sekilde bir yer mevcut olmadig igin velilerin
pansiyonda kalmasi miimkiin degildir.

ALTINCI BOLUM

Ogrencilere Verilebilecek Gorevler:
Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanligi gibi gorevler verilebilir.
Ogrencilere verilecek gorevler asagidaki sekilde belirlenmistir.
a) Pansiyon Ogrenci Baskam:
1. Pansiyon bagkani, pansiyonun saglikli igleyisini takip etme, okul idaresi, ndbet¢i 6gretmen
ve belleticilerden aldigi talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden sorumludur.
Okul idaresince gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gérevlendirilir.
2. Pansiyon baskani, oda sorumlularinin goérevlerini kontrol eder, yatakhane talimatinin
uygulanmasini saglar, aksakliklar1 okul idaresine bildirir.
3. Pansiyon bagkani, etiit baskanlarimi gorevlerini kontrol eder, etiitlerin zamaninda ve
saglikli yapilmasini saglar, aksakliklar1 okul idaresine bildirir.
4. Pansiyon bagkani, pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul
idaresinin ve belletici 6gretmenlerin yardimeisidir.
Pansiyon baskani, yatili 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.
Pansiyon baskani, okul idaresinin gerekli gordiigii hususlar1 yatili 6grencilere duyurur.
Pansiyon bagkani, 6grencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimcisina bildirir.
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Pansiyon bagkani, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve
tespit ederek belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimeisina bildirir.

Pansiyon bagkani, pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, gordiigii aksakliklar varsa
miidiir yardimcisina bilgi verir.

Pansiyon baskaninin izin vb. nedenlerle gdrevi baginda bulunamadiginda gorevi bagkan
vekili yiirtitiir.

Pansiyon baskan belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina karsi sorumludur.

YATAKHANE BASKANLARI:

1. Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan secilir.

2. Pansiyon 6grenci bagkaninin yardimcisidir.

3. Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in &grencileri uyarir.

4. Yatakhanedeki Ogrencilerin sessiz olmalarin1 saglar ve baska yatakhanelerden
Ogrencilerin girmelerini onler.

5. Ogrencilerin ayak ve corap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapilmasini
saglar.

6. Yatakhane icerisinde gelisi glizel asilmis ve konmus (havlu, canta, ¢orap, kitap, ic
camagiri, vb.) esyalarin ilgili yerlere konmasini saglar.

ETUT BASKANLARI:

1. Her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul yonetimince bir 6grenci etiit
bagkani olarak gorevlendirilir.

2. FEtiit zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.

3. Etiit yoklamasini yapar. Etiit calismasina gelmeyen 6grencileri ndbetgi veya belletici
Ogretmene hemen bildirir.

4. Etiit calismalariin saglikli ve sessizlik i¢inde yapilmasini saglar, disiplinsiz tutum ve
davranista bulunanlar1 hemen ndbetgi 6gretmen veya belletici 6gretmene haber verir.

5. Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinayi
gosterir,
arkadaslarina gerekli uyarilarda ve yaptirimlarda bulunur.

6. Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik pencereleri
kapatir, elektrikleri sondiiriir, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

7. Etit bagkani gerekli gordiigii durumlart pansiyon bagkanina, gorevli hizmetliye,
belletici 6gretmen veya miidiir yardimcisina bildirir.

8. Etiit salonlarindan sandalyelerin ¢gikarilmasini engeller.

9. Etiit baskani, pansiyon bagkanina, belletici Ogretmenlere, okul
yonetimine karst sorumludur.

YEDINCi BOLUM

Izinler ve Ziyaretler ile lgili Hususlar:

Ogrencilere verilecek evci ve garsi izni asagidaki kurallara uygun olarak yiiriitiiliir.

1.

Yatili Ogrencilere ders yili igerisinde velisinin yazili istegi ve okul ydnetiminin
uygun goérmesi halinde evci ve carsi izni verilebilir. Ayrica okul yoOnetimince ihtiyag
durumunda hafta i¢i evci veya carsi izni de verilebilir.

Persembe gilinii yat yoklamasina kadar belletici veya nobet¢i belletici
Ogretmenler tarafindan evci ¢ikacak o6grencilerin listesi olusturulur, cuma giinii mesai
bitimine kadar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan e-Pansiyon sistemine
evci iznine ¢ikan 6grencilerin girisleri yapilir. Velilere toplu sms ile bilgi verilir. Veliler
iletisim numaralar degistiginde okul idaresine bilgi vermekle sorumludur.

Evci iznine c¢ikmas1 gerektigi halde ¢ikmayan Ogrencilerin isimleri pansiyon
nobet defterine islenir.

Hafta sonu pansiyonda kalan &grencilerin okul yonetimince belirlenen saatler
arasinda cars1 izinleri vardir. Carst iznine ¢ikacak Ogrenciler, belletici veya nobetgi
belletici



Ogretmenlerin gozetiminde carsi izin defterini doldurur. Belletici veya nobetci belletici
Ogretmen, elektronik ortamda pansiyonla ilgili giinlik veri girisini gerceklestirir.
Mazeretleri nedeniyle belirlenen saatlerin disinda pansiyona giris yapacak ogrencilerin
veli dilekgesi ile durumunu belletici veya nobetgi belletici 6gretmene ya da okul
yonetimine bildirir. Cumartesi Giinii saat 12:00 ile 17:00 arasinda Pazar Giinii saat 14:00
ile 16:00 arasinda cars1 izni vardir.

Ogrenci ziyaretlerinde pansiyonumuzdaki ziyaret¢i bdliimiinde 1. Dereceden akrabalari
ile gdriisme yapabilirler. Yasal velinin yazili beyan1 ve varsa mahkeme kararma uygun
goriistiirme saglanir.

SEKiZINCi BOLUM
Nébet Islerinin Diizenlenmesi:
a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi:
Belletici ve nobetci belletici  6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli  bulundugu
okulda gorev yapan iicretli Ogretmenler haric kadrolu ve sozlesmeli Ogretmenler
tarafindan
yuriitiiliir.
Belletici ve nobetgi belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu
Ogretmenler tarafindan karsilanamadigi durumlarda, aynmi yerlesim birimindeki diger
egitim
kurumlarinda gorev yapan kadrolu d6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen
ihtiyacin karsilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde gérev yapan diger kadrolu
Ogretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.
Belletici ve ndbetgi belletici  Ogretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul
miidiiriiniin teklifi ve il/ ilge milli egitim miidiiriiniin onayi ile gorevlendirilir.
Belletici ve nobetci belletici  6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki
kiz ve erkek 6grencilere ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.
Bir giinde; okulumuz pansiyonunun sartlarina gore yiiz 6grenciye kadar iki, yiiz bir ve
tizeri sayida 6grenci igin {i¢ belletici veya ndbet¢i belletici 6gretmen gorevlendirilmesi
esastir.
Erkek oOgrencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz ogrencilerin kaldiklar
pansiyonlarda kadin, kiz ve erkek 6grencilerin kaldiklar1 ayni binadaki pansiyonlarda ise
hem erkek hem kadin belletici veya nobet¢i belletici O6gretmen gorevlendirilir.
Pansiyonumuz sadece kiz ogrencilere yonelik oldugu igin sadece bayan belletici ve
ndbetei belletici gorevlendirilmesi yapilmaktadir.

b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklari:
Pansiyonda gorev yapan belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenlerle yapilan goriismelerde

dikkate alinarak mevzuata uygun bir sekilde pansiyonun is ve islemleriyle ilgili sorumluluklar1 su
sekilde belirlenmistir.

1.

2.
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Pansiyonlarda kalan Ogrencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve
gerektiginde derslerine yardimet olur.

Gece bekgilerini veya gilivenlik gorevlilerini kontrol eder. Pansiyonumuzda gece bekgisi ve
giivenlik gorevlisi suan igin bulunmamaktadir.

Etiit aralarinda &grencileri gézetim altinda bulundurur.

Pansiyon yoklamalarini yapar.

Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili igleri yiiriitiir.

Disiplin olaylari ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

Hastalanan 0Ogrencilerin  durumuyla ve Ogrencilerin ilaglarmin  dagitmi  ile ilgili
is ve iglemleri yliriitiir.

Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

Belletici veya nobetgi belletici  6gretmenlerin  ndbet goérevi saat 08:30°da  baslar.
Ertesi giin saat 08:30°da nobeti sonraki belletici veya ndbetgi belletici 0gretmene ya da
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim etmesiyle sona erer.



10. Nobetgi belletici  6gretmenler gorevli olduklart giin ve saatte gorev yerinde hazir
bulunup tiim birimleri kontrol eder ve nobet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici veya
ndbetci belletici 6gretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.

11. Belletici  Ogretmenin  goérevi okul yonetiminin belirledigi saatte baglar ve biter;
ancak belletici Ogretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar goreve
cagrilabilir.

12. Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenler, yatakhanelerin sabah saat 08:00 da bosaltilmasini
saglar.

13. Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarini izler

14. Belletici veya nobetgi belletici Ogretmenler gorevleri sirasinda okul yoOnetimince
belirlenen usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.

15. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikist
yapmadan evlerine giden 6grencilerin isimlerini tespit eder, ndbet defterine yazar, telefonla bu
ogrenci velilerine bilgi verir.

16. Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.

17. Evci ¢ikmasi  gerektigi halde evci c¢ikmayan Ogrencilerin  isimlerini  pansiyon
nobet defterine isler.

18. Pansiyonda  olmasi1  gerektigi  halde olmayan  Ogrencinin  durumunu,  okul
yonetimine ve 6grenci velisine bildirir ve nobet defterine isler.

19. Ogrencilerin ~ giinliik zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek
gereken direktifleri verir.

20. Camasir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasini saglar.

21. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlari yazar.

22. Giindelik  yiyeceklerin  tartilarak ~ ambardan  tabelaya  gore  ¢ikarilmasinda,
malzemelerin muayenesinde hazir bulunur.
Belletici veya nobetgi belletici dgretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimcisina
karst sorumlu olup okul yo6netimince hazirlanacak noébet ¢izelgesine ve pansiyon
talimatnamesine gore nobet tutmakla yiikiimliidiir. Okul yonetimince belletici ve nobetgi
belleticinin gorevleri ayr1 ayri belirtilir.

DOKUZUNCU BOLUM

Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri:

1. Pansiyonda kalan oOgrencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina

ulastirilmasi gerektiginde ambulans c¢agrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis

ulasim ticreti pansiyon biit¢esinde ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.

3. Ogrenci rahatsizlandiginda velisine haber verilir. Velisi gelemedigi takdirde belletici nonbetgi
6gretmen esliginde ambulansla hastaneye gotiiriiliir.

4. Ogrencilerin  kullanacagi tim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi,
belletici, nobetci belletici 6gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

5. Parasiz yatih ve burslu O6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayih
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

ONUNCU BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi:

flgili mevzuatina gére pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler

alinir.

ON BIRINCI BOLUM

Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhiklar::

1. Milli Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlari Yonetmeligi’'nin 49. maddesinde belirtilen hususlar
dogrultusunda yemek hizmetleri sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve
yemek hazirliklarina iligkin ¢aligmalar ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “Pansiyonlu
Okullar i¢in Beslenme Hizmetleri Rehberi” dikkate alinarak gerceklestirilir. Ambarda ¢ift kilit
sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur. Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler
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10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.

Gida

ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore gergeklestirilir.

Pansiyonlarda en az sekiz cesit (ekmek ve cay haric) olmak {izere acik biife
kahvalti, 6gle ve aksam Ogiinlerinde en az dort gesit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun
en az iki ¢esit olmak {izere ara 6glin verilir. Bu hizmet haftanin her giinii gerceklestirilir.
Tabildotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin 6nceden pansiyon yonetmeliginde
belirtilen

ilgililer tarafindan tartilarak ¢ikartilir.

Cikarilan erzaklar as¢1 ve asc1 yardimcilari tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak olan
bakliyatlar suya konulur.

Sabah kahvaltilis1 gérevli personel tarafindan saat 06.30°da hazirlanir.

06.45°te kahvalti saati baglar ve 08:00’a kadar biitiin 6grencilerin kahvalti yapmalar1 saglanir.
Yemekhanede catal, kasik ve servis tabaklarmin yikanmasi ve yemekhanenin ig¢
temizligi gorevli tarafindan yapilir. Masalarin temizlenmesi nobetci 6grenci tarafindan yapilir.
Asc1, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi i¢in hazirliklarin
yapar ve pisirir.

Yemek Ogrencilere yedirilmeden once son kontrol yapilarak numunesi numune kabina,
belletici

Ogretmen ve age1 tarafindan konularak 72 SAAT bekletilmesi saglanir.

Belletmen 6gretmenler ve nobetgi 6grenciler yemekhane gorevi esnasinda yemek saatlerinde
yemekhanede bulunmak ve her tiirlii kontrolii saglamalidirlar.

Belletmen 6gretmenler 6grencilerin 6&iin kayitlarini kontrol edip imzalayacaklardir.
Belletmen 6gretmenler yemekhanede verilen yemek ve diger yiyecek maddeleri yemekhane
disina ¢ikartilmamasi i¢in gereken tedbirleri alacaktir. Disaridan getirilen yiyecek maddeleri
yemekhaneye getirilmeyecektir.

Ogrenciler yemekhaneye veli ve ziyaretgi kabul edemezler.

Yemekhanedeki her tiirlii demirbas esya (bigak, ¢atal, kasik, tabak, bardak, stirahi, tabure ve
benzeri) yemekhane disina ¢ikarilamaz.

Yemek saatleri diginda gelen 6grenciye yemek verilmez. Ancak 6grenci gorevli veya okul
idaresinin izni ile herhangi bir yere gitmis ise onlarin yemekleri ayrilir, onlar yemek yiyebilir.

Servis tepsileri yemekten sonra bosaltilarak diizgiince gosterilen yere birakilacaktir.

Yemekler self servis usulii yendigi i¢in Ogrenciler siraya girecek ve o sira igerisinde
yemeklerini

alacaklardir.

Ogrencilerin, yemek ve ekmek israfin1 en aza indirmeleri i¢in yiyecekleri kadar almalar1 ve
savurganliga meydan vermemeleri gerekir.

ON IKINCi BOLUM
Odalarin Diizenlenmesi
Yatili 6grenciler devletin korumasi ve bakimi altinda oldugunun bilincinde olup kullanacagi
devlet esyasin1 6z mali olarak benimseyip onu daha uzun Omiirlii kullanma gayreti icinde
olmalidir.
Yatakhanede bagkasinin odasina kesinlikle girilmeyecektir. Sabah kalk zili galar ¢almaz,
herkes yatagindan kalkip en kisa zamanda yatagini, dolabini talimata gore diizenlemek
zorundadir. Rahatsizligindan dolay1 kalkamayan 6grenciler oda sorumlulari tarafindan nébetci
Ogretmene aninda bildirilecektir.
Odalarda siiktinet korunacak; ses, s6z, tavir ve davranislarla bu siikiinet bozulmayacaktir.
Odalardaki nobet¢i 0grenciler her sabah odadan ¢ikmadan dnce odayi1 havalandiracak, oday:
siipiirecek, ¢Op kutusunu bosaltacak, yataklarin ve dolaplarin talimatlara uygun bir sekilde
diizenlenmesini ve dolaplar tizerinde higbir esyanin kalmamasini saglayacaktir.
Her tiirli temizlik malzemesi (sabun, firga, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci
dolabinda bulunacaktir.
Elini, yliziinii sabunla yikayip, okul giysilerini giyecek (lavabolar1 kullanirken suyu yeterli
agip
isi bitince mutlaka kapayacak, arizali olan1 nébetgi 6gretmene bildirecek, tuvalet ve banyolari
talimatlara gore kullanacaktir) ve temizlige ¢ok dikkat edecektir.



7. Kahvaltiya, 6glen ve aksam yemeklerine diizenli bir sekilde gelinecek, yemek sessizce
yenilecek ve kesinlikle yemekhane disina yiyecek ¢ikarilmayacaktir.

8. Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen
gosterilecektir.

9. Sabahleyin odalardan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.

10. Yatakhanede yastik altinda, ranza iizerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs.
bulundurulmayacak; yatakhaneye ¢amasir asilmayacaktir.

11. Tiim 6grenciler zamaninda pansiyondan ayrilacak ve zamaninda okulda hazir bulunacaklardir.

12. Hafta i¢i 16.10°dan — 17.00’a kadar 6grenciler ndbetgi ve belletici 6gretmenden izin almak
kaydiyla carsi izni kullanabilirler.

13. Belirtilen zamanda yatmali giin boyunca okulda bulunmali disar1 ¢ikanken mutlaka ndbetci
Ogretmenden izin almalidir.

14. Raporlu &grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilamaz. Revirde istirahat
edeceklerdir.

15. Ranza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye gibi esyalarin1 temiz ve tertipli olarak
kullanacak,
dolabini ve yatagini 6rnek yatak ve dolap gibi hazirlayacak, vakit ¢izelgesine uyacaklardir.

16. Ogrenci, okul ydnetimince kendisine gdsterilen yatakta yatacak, verilen dolabr kullanacaktir.
Kendiliginden ranzayi, dolabi ya da esyalarin yerlerini degistirmeyecektir. Dolap {iizerine
gereksiz maddeler ve esya konulmayacaktir.

17. Ogrenciler, odalara pansiyon disindan herhangi biri ne suretle olursa olsun getirilemez.

18. Ogrenciler, odalara yiyecek ve icecek maddeleri (su hari¢) sokulamaz.

19. Ogrenciler, sarj aleti ve iitii disinda hicbir elektrikli aleti odalarda bulunduramaz.

20. Ogrenciler, pencere kenarlarina ekmek, ayakkabi, bardak vb. esya kesinlikle koyamaz.

21. Herhangi bir parti veya grubun diislince ve goriislerini yansitacak amblem veya sembolleri
duvarlara ve dolaplara asamaz.

22. Ogrenciler, odalara her ne suretle olursa olsun resim, afis ve yazi asamazlar, uygunsuz dergi
(ideolojik veya gayri ahlaki) ve gazeteleri odalarda bulunduramazlar.

23. Ogrenciler, okul idaresinin ve belletici 6gretmenin verecegi diger gérevleri yapacaktir

ON UCUNCU BOLUM
Kalorifer ve Buhar Kazanlariin Kullanilmasi:
Kalorifer ve buhar kazanlari ile ilgili is ve iglemler ilgili mevzuatina gore yapilir. Buna
gore bu alanda yetki belgesi olanlar gorevlendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ON DORDUNCU BOLUM

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi:

Pansiyona ait olan esyalarin yikanmasi i¢in pansiyonda ¢amasirhane odasi ve gorevli bir kisi
bulunur. Nevresim takimlar1 burada yikatilir ve kurutulur. Hafta i¢i acil durumlarda 6grencilerin
esyalar1 da yikanabilir. Hafta sonu i¢in dgrencilerin kendilerinin kullanabilecegi her sinif diizeyi i¢in
ayrilmis ¢amasir yikama odalar1 vardir. Evci gitmeyen 6grenciler ¢amasirlarini makinelerde yikayip
camasir odasinda kuruturlar. Odalara camasir asmak kesinlikle yasaktir.

ON BESINCi BOLUM

TEMIZLIiK iISLERININ YAPTIRILMASI:

Pansiyon  temizligi 2092 sayili  Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik
Rehberi’ne gore yapilir.
1-Hizmetliler:
Yatakhane, WC, merdiven ve koridorlarin temizligini itina ile yapmak,
Etiit odalarin1 her giin temizlemek, masa ve sandalyeleri diizenlemek,
Carsaf ve nevresimleri yikamak, kurutmak ve depolamak,
Her on bes giinde bir yikanmis nevresimleri 6grencilere dagitip kirlileri toplamak,
Pansiyonumuzda bulunan 30 oday1 her giin 6 oda temizlemek kosuluyla haftada bir kere
giizelce siipiiriip paspaslamak.
Her giin giinleri ndbetgi 6gretmenlerin kaldiklar1 odalar1, mescidi tv odasini temizlemek,
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Her giin is c¢ikisina yakin saatte pansiyonun g¢evre temizligini yapmak, gerekli emniyet
tedbirlerini almak,

8. Her giin WC ve banyo temizliklerini yapmak, ¢6p kovalarini bosaltmak,

9. Diizeltilmeden birakilan yatak var ise diizeltmek ve ilgili 6grenciyi rapor etmek,

10. Katlar1 ve odalar1 havalandirmak,

11. Ayda bir katlardaki ve girislerdeki camlar1 silmek,

12. Dolaplara gida maddesi konulmasini, bulundurulmasini ve mutfak malzemelerinin
dolaplara ¢ikarilmasini 6nlemek

13. Belletici 6gretmenler ve ilgili miidiir yardimcilarinin verecegi gorevleri yerine getirmek,

14. Okul miidiirliiglince verilen diger gorevleri yapmakla sorumludurlar.
2- Ogrenciler:

Yonergenin 16’1inc1 maddesinde temizlik 6grenci nobeti basligi altinda verilen ilgili gérevleri
yaparlar.

ON ALTINCI BOLUM
Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi:

1. Zaman gizelgeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak diizenlenir.

2. Zaman ¢izelgesi hazirlanirken hangi is ve islemlerin hangi saat diliminde yapilacagi
sirasiyla belirtilir.

3. Hazirlanan zaman ¢izelgesi 6grenci, 6gretmen ve diger personele duyurulur.

4, Serbest zamanlarda veya etiitlerde okulun imkan ve sartlarina goére, zamani okul
yonetimince belirlenen bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere ilgili
mevzuatina uygun olarak yer verilebilir.

5. Hafta i¢i ve hafta sonu igin ayr1 olarak hazirlanan zaman gizelgeleri okul yonetimince
onaylanarak e-Pansiyon modiiliine girilir.

HAFTA iCi
06:00 06:30 Kalkis Okul kiyafeti giyilir ve okul arag-geregleri hazirlanir.
06:30 07:00 Kisisel Temizlik Gerekli kisisel temizlik ve hazirliklar yapilir.
07:00 07:30 Sabah Kahvaltisi Belletici 6gretmenlerin ne.zal_'e_tinde sa_ba_lh kahvaltisi yapilir
ve kahvalti sonrasi gerekli kisisel temizlik yapilr.
PP SV Odalar temiz ve dizenli olarak terk edilir. Kisisel esyalar
07:30 07:55 Elglztll:lr:kOgretlme acikta birakilmaz. Oda bagskanlari yataklarin g
dizeltiimesinden sorumludur.
Tam 6grenciler en ge¢ 08:05'te pansiyondan ¢ikmak
07:55 08:05 Pansiyondan Cikis | zorundadir. Bu saatten sonra pansiyon kapilari
kapatilacaktir.
Ogrenciler derslerine diizenli olarak girmelidir.Hasta olan
dgrenciler ilgili madur yardimcilarindan mutlaka sevk
08:30 12:30 Dersler kgg|d| almaﬁdlrlar. De)rls saatleri icinde okulu terk etmek disiplin
cezasini gerektirir.
- Belletici ve ndbetci 6gretmenlerin nezaretinde 6glen
12:35 13:15 Ogle Yemegi yemedi yenilir ve yemek sonrasi gerekli kisisel temizlik
yapllir.
13:45 16:05 Dersler Ogrenciler derslerine dizenli olarak girmelidir.
16:05 17:45 Ser_be_st Zaman _(")Q_renciler bul zaman diliminde ¢arsl izni kullanabilirler,
Etkinlikleri intiyaglarini giderebilirler.
: Tdm dgrencilerin en
17:00 EgnGSiI'};O gec 17:00'da yurtta
¥ | olmasi zorunludur.
Belletici ve ndbetci 6gretmenlerin nezaretinde aksam
18:00 18:30 Aksam Yemegi yemegi yenilir ve yemek sonrasi gerekli kisisel temizlik
yapllir.
18:30 19:00 Serbe_st Zaman Ogrenciler bu zaman diliminde dinlenirler ve etiite hazirlik
Etkinlikleri yaparlar.
Etltlerde sukunet saglanacak ve etit kurallarina uymayan
19:00 20:00 1. Etiit ogrenci hakkinda disiplin islemi yapilacaktir.

Yoklamalar etlit siniflarinda alinacaktir.




Etdtlerde tertip ve diizenin saglanmasinda ndbetci
O6gretmenlerle birlikte etit baskanlari sorumludur.

20:00 20:15 Efkrll:;ﬁlslfl leailman Bu zaman diliminde pansiyon disinda bulunmak yasaktir.
EtGtlerde sukunet saglanacak ve ett kurallarina uymayan
ogrenci hakkinda disiplin islemi yapilacaktir.

20:15 21:15 2. Etiit Yoklamalar etiit siniflarinda alinacaktir.

Etitlerde tertip ve dizenin saglanmasinda ndbetgi
Ogretmenlerle birlikte etit baskanlari sorumludur.
21:15 22:30 Ser_be;t Z"?‘ma” Ogrenciler bu zaman diliminde dinlenirler.
Etkinlikleri
Yat yoklamasindan sonra 6grenciler oda ve koridor
Isiklarini kapatirlar. Yat yoklamasindan sonra ders
. . Yat Yoklamasi ve calismak isteyen dgrencilere belletici 6gretmenlerin bilgisi
22:30 22:45 Yatis dahilinde saat 24.00'e kadar izin verilir.
HAFTA SONU

Baslama Bitis | Program Aciklama

07:45 Kalkis Gerekli hazirliklar yapilir.

07:45 08:00 Kisisel Temizlik Gerekli kisisel temizlik ve gline hazirlik yapilir.

Belletici 6gretmenlerin nezaretinde sabah kahvaltisi yapilir,

08:00 08:30 Sabah Kahvaltisi yoklama alinir ve kahvalti sonrasi gerekli kisisel temizlik

yapilr.
Ogrenciler bu zaman diliminde dinlenirler, pansiyon

08:30 12:30 E?&ﬁ]e“sljl leEiim an sinirlari iginde sosyal, kiltiirel ve sportif etkinlerde

bulunabilirler.
. Belletici ve nébetci 6gretmenlerin nezaretinde 6glen

12:30 13:00 Ogle Yemegi yemegi yenilir ve yemek sonrasi gerekli kisisel temizlik

yaplilir. Yoklama alinir.
. isteyen égrenciler carsi izin defterini doldurmak kaydiyla

13:00 17:45 Carsi Izni carsl izni kullanabilirler. Bu saatler disinda dersanelere

giden Ogrenciler hari¢ ¢arsi izni kullaniimaz.
Pansiy | . .
ona Tam 6égrencilerin en
Girig gec 17:00’da yurtta
18:00 olmasi zorunludur.
ve Aksi takdirde disiplin
Yokla islemi uygulanacaktir.
ma
Belletici ve nobetci 6gretmenlerin nezaretinde aksam

17:45 18:30 Aksam Yemegi yemegi yenilir ve yemek sonrasi gerekli kisisel temizlik

yaplilir. Yoklama alinir.

18:30 2245 Serbest Zaman Ogrenciler bu zaman diliminde dinlenirler, isteyen

' ' Etkinlikleri ogrenciler etiit siniflarinda ders galigabilirler.
Yat yoklamasindan sonra 6grenciler oda ve koridor
isiklarini kapatirlar.

22:45 23.00 z:IIYoklamaSI ve Yat yoklamasindan sonra ders galismak isteyen

$ Ogrencilere belletici 6gretmenlerin bilgisi dahilinde saat
24.00'a kadar izin verilir.
Elif ONDER TASCI Giilsiime KALDIROGLU
Miidiir Yadimcisi Okul Miidiiri




